


UMOWA
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w dniu .......................... w ……………… pomiędzy: 
..................................................................................................................................................................................... .....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
zwana dalej „Administrator”, 

a 

..................................................................................................................................................................................... ..................................................................................................................................................................................... .....................................................................................................................................................................................
zwaną dalej „Przetwarzającym”

zwana dalej „Umową”
zwane dalej łącznie „Stronami”

Mając na uwadze, że:
1. Celem Umowy jest ustalenie warunków, na jakich Przetwarzający wykonuje operacje przetwarzania danych osobowych w imieniu Administratora.
2. Strony, zawierając Umowę, dążą do takiego uregulowania zasad przetwarzania danych osobowych, aby odpowiadały one w pełni postanowieniom rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchyleniu dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) – dalej RODO.

Strony postanowiły zawrzeć Umowę o następującej treści:
1. Opis przetwarzania
1.1. Przedmiot [art. 28 ust. 3 RODO]. Na warunkach określonych niniejszą Umową Administrator powierza Przetwarzającemu przetwarzanie (w rozumieniu RODO) dalej opisanych danych osobowych (dalej w skrócie zwanych też po prostu „danymi”)
1.2. Czas [art. 28 ust. 3 RODO]. Przetwarzanie będzie wykonywane na czas nieoznaczony.
1.3. Charakter i cel [art. 28 ust. 3 RODO]. Charakter i cel przetwarzania.
1.3.1. Charakter przetwarzania określony jest następującą rolą Przetwarzającego [przykład: obsługa księgowa Administratora]
1.3.2. Celem przetwarzania jest [przykład: umożliwienie Administratorowi wywiązywania się z prawnych obowiązków związanych z prowadzeniem rachunkowości, a także w celu zarządzania finansowego Administratora]
1.4. Rodzaj danych [art. 28 ust. 3 RODO]. Przetwarzanie obejmować będzie następujące rodzaje danych osobowych:
1.4.1. Dane zwykłe:
a) Imię i nazwisko
b) PESEL
c) Adres e-mail,
d) Adres IP,
e) Numery telefonów,
f) Adres zamieszkania,
g) Data urodzenia
h) NIP,
i) Seria i numer dowodu tożsamości,
j) Imiona rodziców
k) Numer rachunku bankowego
1.5. Kategorie danych [art. 28 ust. 3 RODO]. Przetwarzanie danych będzie dotyczyć następujących kategorii osób:
a) Pracownicy Administratora i podmiotów stowarzyszonych Administratora,
b) Klienci usługi/produktu Administratora określonych w Umowie Podstawowej,
c) Osoby, z którymi klienci Administratora wchodzą w interakcje społeczne,
d) Kontrahenci (odbiorcy i dostawcy) klientów Administratora,
e) Odbiorcy korespondencji elektronicznej klientów Administratora.
2. Podpowierzenie
2.1. Podpowierzenie [art. 28 ust. 2 RODO]. Przetwarzający może powierzyć konkretne operacje przetwarzania Danych („podpowierzenie”) w drodze pisemnej umowy podpowierzenia („Umowa Podpowierzenia”) innym podmiotom przetwarzającym. („Podprzetwarzający’).
3. Obowiązki Przetwarzającego
Przetwarzający ma następujące obowiązki
3.1. Udokumentowanie polecenia [art. 28 ust. 3 lit. a RODO]. Przetwarzający przetwarza dane wyłącznie zgodnie z instrukcjami Administratora.
3.2. Nieprzetwarzanie poza EOG [art. 28 ust. 3 lit. a RODO]. Przetwarzający oświadcza, że nie przekazuje danych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej (czyli poza Europejski Obszar Gospodarczy – EOG). Przetwarzający oświadcza również, że nie korzysta z podwykonawców, którzy przekazują Dane poza EOG. 
3.3. Poinformowanie o zamiarze przetwarzania poza EOG [art. 28 ust. 3 lit. a RODO]. Jeżeli Przetwarzający ma zamiar lub obowiązek przekazywać dane poza EOG, informuje o tym Administratora w celu umożliwienia Administratorowi podjęcia decyzji i działań niezbędnych do zapewnienia zgodności przetwarzania z prawem lub zakończenia powierzenia przetwarzania.
3.4. Poufność [ art. 28 ust. 3 lit. b RODO]. Przetwarzający uzyskuje od osób, które zostały upoważnione do przetwarzania danych w wykonaniu Umowy, udokumentowane zobowiązanie do zachowania tajemnicy.
3.5. Bezpieczeństwo [art. 28 ust. 3 lit. c RODO]. Przetwarzający zapewnia ochronę danych i podejmuje środki ochrony danych, o których mowa w art. 32 RODO, zgodnie z dalszymi postanowieniami Umowy.
3.6. Podprzetwarzanie [art. 28 ust. 3 lit. d RODO]. Przetwarzający przestrzega warunków korzystania z usług innego podmiotu przetwarzającego (Podprzetwarzającego).
4. Powiadomienie o Naruszeniu Danych Osobowych
4.1. Powiadomienie o naruszeniu. Przetwarzający powiadamia Administratora o każdym podejrzeniu naruszenia ochrony danych nie później niż w 24 godziny od pierwszego zgłoszenia, umożliwia Administratorowi uczestnictwo w czynnościach wyjaśniających i informuje Administratora o ustaleniach z chwilą ich dokonania, w szczególności o stwierdzeniu naruszenia lub jego braku.
5. Oświadczenia stron
5.1. Oświadczenie Administratora. Administrator oświadcza, że jest Administratorem danych oraz że jest uprawniony do ich przetwarzania w zakresie, w jakim powierzył je Przetwarzającemu. 
5.2. Oświadczenie Przetwarzającego [art. 28 ust. 1 RODO]. Przetwarzający oświadcza, że daje rękojmię należytego wykonywania niniejszej Umowy.
6. Odpowiedzialność
6.1. Odpowiedzialność Przetwarzającego [art. 82 ust. 3 RODO]. Przetwarzający odpowiada za szkody spowodowane swoim działaniem w związku z niedopełnieniem obowiązków, które RODO nakłada bezpośrednio na Przetwarzającego lub gdy działał poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom. Przetwarzający odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem lub niezastosowaniem właściwych środków bezpieczeństwa.
6.2. Odpowiedzialność za Podprzetwarzających [art. 28 ust. 4]. Jeżeli Podprzetwarzajcy nie wywiąże się ze spoczywających na nim obowiązków ochrony danych, pełna odpowiedzialność wobec Administratora za niewypełnienie obowiązków przez Podprzetwarzającego spoczywa na Przetwarzającym.
7. Okres obowiązywania Umowy Powierzenia [art. 28 ust. 3 RODO].
7.1. Umowa została zawarta na czas nieoznaczony z zastrzeżeniem terminu karencji usunięcia danych wskazanego w kolejnym artykule Umowy.
7.2. Każda ze Stron może rozwiązać niniejszą umowę z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia.
7.3. Każda ze Stron może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku naruszenia jakiegokolwiek postanowienia niniejszej umowy.
8. Usunięcie danych
8.1. Usunięcie danych [art. 28 ust. 3 lit. g RODO]. Z chwilą rozwiązania Umowy Przetwarzający nie ma prawa do dalszego przetwarzania powierzonych danych i jest zobowiązany do usunięcia danych i poinformowania Administratora na trwałym nośniku (np. wiadomość mailowa) o dacie i sposobie, w jaki usunięto dane.
8.2. Karencja. Przetwarzający dokona usunięcia Danych po upływie 180 dni od zakończenia niniejszej umowy, chyba że Administrator poleci to uczynić wcześniej.
9. Postanowienia końcowe
9.1. Pierwszeństwo. Kwestie dotyczące przetwarzania danych osobowych między Administratorem a Przetwarzającym należy regulować przez zmiany niniejszej Umowy lub w wykonaniu jej postanowień.
9.2. Egzemplarze. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.
9.3. Właściwość prawa. Umowa podlega RODO oraz prawu polskiemu.


……………………………………………..				……………………………………………..
(Administrator)						(Przetwarzający)




